
 
 

 
ข้อกาหนดในการใช้บริการ 

 

แบบฟอร์มสมั ครสมาชิกระบบร บส่งเอกสารศาลฎั กา 

1)  ผู้ใช ้รายใหม่จะได้รับรหัสผ่านครั้งแรก (default password) ในการเข้าระบบและเมื่อเข้าสู่ระบบครั้งแรก
ควรทาการเปล  ่ยนรหัสผ่านทันท  

2)  การกาหนดรหัสผ่านตอ้งม มากกว ่าหรือเท่าก ับ 6 ตวัอ ักษร เพ ื่อให้ยากตอ่การเดา (โดยม การผสมก ัน
ระหว ่างตัวอักษรท ่เป็นตัวพ  มพ์ปกต  ตวัพ  มพ ์ใหญ่ และตวัเลขเข้าด้วยกัน) 

3)  หล ังจากใช ้งานระบบเสร็จแล้วควรออกจากระบบทันท  เพ ื่อป้องกันบุคคลอื่นมาใช ้งานต่อ 
4)  ควรเปล ่ยนรห ัสผ ่านทุก 3 เดอืน 
5)  ไม่จดหรือบันทึกรหัสผ่านไว ้ในสถานท ่ ท ่ง่ายต่อการสังเกตเห็นของผู้อื่น 
6)  ควรใช ้ระบบรับส ่งเอกสาร ศาลฎ  กา เพ ื่อต ดต่องานราชการเทา่นัน้ 
7)  ควรย ้ายข้อมูลเอกสารท ไ่ดร้ับมายังคอมพ  วเตอร์ของตน เพ ื่อเพ  ่มพ ื้นท ่ในการใช ้งานคืนแก่ระบบ** 
8)  ส ทธ  ์ของบัญช  ช ื่อผู้ใช ้ท ไ่ด้รับจะได้รับส  ทธ ์ของผู้ดูแลระบบ(องค์กร) จากส ทธ  ์น ส้ามรถสร้างช ื่อผู้ใช ้ใน

หนว่ยงานของตัวเองไดโ้ดยไม ่ต้องยื่นขอบัญช  ช ื่อผู้ใช ้ใหม่ในหนว่ยงานเด มซ้้าอ  ก 
 
 

 

กรุณากรอกรายละเอ ยดให้ครบทุกช่อง  
 

ว ันท .่................................
ชื่อ – นามสกุล…………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
ต้าแหน่ง................................................................................................................................................................ 
สถานะ        ตุลาการ         ธ ุรการ สังกัดฝ่าย/ส่วน/งาน..……………………………………………………………………
เบอรโ์ทรศัพท์ท ่สามารถต ดต่อได ้........................……...................... อ  เมลล์ .......................................................  
 

 

       ลงช่ือ .............................................. ( ผู้บังคบับญัชา) 
 

(................................................. ) 
 

ต้าแหน่ง ................................................. 

     ลงช่ือ .............................................. (ผูร้้องขอ) 
 

(................................................. ) 
 

ตำแหน่ง .................................................

 

-------------------------------------------------------สาหรับเจ้าหน ้าท  ่--------------------------------------------------- 
 

 

ลงช่ือ................................................. (ผู้รบัเรื่อง) 

        ....................................................... 

  ต้าแหน่ง(................................................) 

       วันท ่............................................... 

 

 

 
 หากพบปัญหาในการใช้งานหรือม ข้อแนะนาเพ ่มเต ม กรณุาต ดต่อศูนย์เทคโนฯ ศาลฎ กา 

โทรศัพท์. 0-2220-3523 แฟ๊กซ์ 0-2220-3629 อ เมล supreme@coj.go.th 
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